Reformierte Kirchgemeinde
# 3 Thun-Strattligen

Die Reformierte Kirchgemeinde Thun-Strattligen ist die grésste der finf Einzelkirchge-
meinden der Gesamtkirchgemeinde Thun. Diese befinden sich aktuell in einem Fusionspro-
zess zu einer gemeinsamen «Reformierte Kirchgemeinde Thun», welche Ende 2025 zur Ab-
stimmung kommt. Der Zusammenschluss ist per 1. Januar 2027 geplant.

Infolge Nachfolgeregelung suchen wir fur unsere lebendige Kirchgemeinde per 1. November
2025 oder nach Vereinbarung eine/n

Leiter:in Kirchgemeindesekretariat 60%

Ihre Aufgaben

e Sie fuhren das Kirchgemeindesekretariat, protokollieren die monatlichen Kirchgemeinde-
ratssitzungen, die jahrliche Kirchgemeindeversammlung, Arbeitsgruppen sowie nicht
standige Kommissionen.

e Sie schreiben Berichte sowie Antrage und sind fir die Korrespondenz aus den
Beschlussen sowie die administrative Begleitung von Projekten verantwortlich.

¢ Sie sind Anlauf- und Auskunftsstelle flir Gemeindeglieder, Behtérden, Berufsgruppen
und Freiwillige.

e Sie sind fur die Personaladministration zustandig.
Sie bilden die wichtige Schnittstelle zur Verwaltung der Gesamtkirchgemeinde Thun.

e Sie unterstiitzen den Kirchgemeinderat in der Offentlichkeitsarbeit sowie in strategischen
und operativen Fragen und bieten den Amtern (Pfarramt, Katechetik, Sozialdiakonie) ad-
ministrative Unterstitzung.

Ihr Profil

e Eine Ausbildung als Kauffrau/Kaufmann EFZ, mdglichst mit Verwaltungserfahrung.

Sehr gute Kenntnisse der Office-Programme sowie eine rasche Auffassungsgabe.

Selbstandige und genaue Arbeitsweise sowie Eigeninitiative und Teamfahigkeit.

Hohe Sozialkompetenz und Kommunikationsfahigkeit.

Sie identifizieren sich mit den Werten unserer Kirche und verfiigen tber Interesse

am Gemeindeleben.

Freude am Umgang mit Menschen und grosse Dienstleistungsbereitschaft.

e Belastbarkeit und Offenheit fir Neues.

e Bereitschaft den laufenden Fusionsprozess und bei Zustimmung die Umsetzung ab
2026 in die neue «Reformierte Kirchgemeinde Thun» zu begleiten.

Unser Angebot

Wir bieten Ihnen eine abwechslungsreiche Tatigkeit zur Mitgestaltung mit fortschrittlichen
Anstellungsbedingungen in einem motivierten Team (erfahrene Kolleginnen im selben Biiro).
Die vielseitige und anspruchsvolle Stelle eignet sich fir Personen, die leistungsbereit sind
und Veranderungen mit Entwicklungschancen suchen.

Auskunft erteilt Ihnen gerne
¢ Ruth Dubach-Schneider, Sekretariat, Telefon 079 247 04 24
¢ Rudolf Roth, Prasident Kirchgemeinderat, Telefon 078 746 41 71

Haben wir lhr Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung an straettligen@ref-kirche-thun.ch.
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